KAMU HiZMET STANDARTLARI FORMU

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
BIRIM ADI A BASVURUDA ISTENEN BELGELER o (
NO HiZMETIN ADI GEC SURE)
ZAYIINDEN TRAFIK VE TESCIL BELGESI 1. Sahsin Dilekcesi
1 CIKARMAK ICIN ISTENEN BELGELER 2. Kayip Esya Projesine Veri Girisi 5dk
1. $ahsin Dilekgesi
2 ZAYIINDEN PLAKA CIKARTILMASI 2. Kayip Esya Projesine Veri Girigi 5dk
1-Meslek odasi belgesi
2-Imaza sirkdleri
3-Teklif mektubu
4-Gegici teminat .
MAL VE MA|
3 E MALZEME IHALELERI S-veterlilk belgesi 40 Gin
6-Vekil igin vekalet
7-Is ortaklik beyannamesi
1-Hibe dilekgesi
2-Fatura
4 MAL VE MALZEME HIBELERI 3-Kiymet Taktir Tutanag 1 Giin
4-Kimlik fotokopisi
1-Teklif mektubu
2-Banka hesap numarasi belirtir dilekgesi
5 BINA BAKIM ONARIMLARI 3-Bagh oldugu vergi dairesinden borcu yoktur yazisi 20 Gin
4-Is deneyim belgesi
1-Nifus clizdan,
-Siirich belgesi
6 KAZA TESPIT TUTANAGI 2 Sl belges| 30k
3-Arag ruhsati
1-Suriicl belgesi,
7 KAYIP CEZA MAKBUZU aAme Pk, 30 dk
3-Ceza makbuzu seri no
1-Ruhsat sahibi,
8 HACIZDEN BAGLANAN ARAG 2-Haciz kaldirma yazisi 30dk
4 ZORUNLU TRAFIK SIGORTASINDAN 215’5“':";:3""?" ) o de
BAGLANAN ARAC i i S
FENNI MUAYENEDEN BAGLANAN ARAC - -
10 (2 VE 3 NCU KEZ) Arag sahibi veya vekili 1,5 saat
1-Ruhsat Fotokopisi izin belgesi,
2-Takograf ciktisi,
11 TRAFIKTEN MEN ISLEMLERININ FEKKI 3-Arag Kontrol Tutanagl, 30dk
4-Teknik Belgeleri istenir
1-Niifus clizdani,
12 CEZA PUANI DOLDURAN SURUCULER 2-§ahsin kendisi trafik q:v;’eebriglsl dersi ve mezuniyet —
elgesi
1-Niifus Ciizdan Fotokopisi,
s | YT Ay | L5 i el b b
MAHKEMEYE SEVK ISLEMLERI. nin Us y:azasa ile birlikte mahkemeye
sevki yapilir.
1-Niifus ciizdanm
2-$ahsin kendisi,
14 ALKOL 2. KEZ
3-il Saghk Midirlugiinden Siidre Belgesi 20k
1-Niifus clizdani,
Akincilar lige Emniyet Amirligi| 15 ALKOL 3. KEZ Z-5ahsin kendisi, 15aat
2 3-Psikoteknik rapor
Hatali park yapan araglarin tespiti veya her hangi gikayet
ve ihbar dogrultusunda aracin plakasi tespit edilir,
16 PARK YASAGI KURAL IHLALLERI siriiclisiine ulagiimamasi halinde polnet bilgisine gére 30dk
telefonu tespit edilir, bunlara ragmen halen ulagiimamis
ise gekici marifeti ile arag bulundugu yerden kaldirlir,
i TRAFIK KURAL IHLALLERININ ihbarcinin kimlik ve telefon bilgileri alindiktan sonra ihbar, 5k
DEGERLENDIRILMESI konusu ekiplerce degerlendirilir, .
Dilekgelerin konusu itibari ile gere§i yapimak kaydi ile
HERTURL{ SUKAYET DILEKCELER] E- yasal slire igerisinde miracaatgiya bilgi verilir, sayet adi " o
18 Yasal Siire Icerisinde

POSTA VE YAZILI $AHS| MURACAATLAR

gecen dilekge kamu kurum ve kuruluglan da ilgilendiriyor
ise ilgili birime yazilarak koordine saglanir.
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OGRENCI SERVISI OZEL iZiN BELGESI

Arag Bakim Onanim belgesi, Sabika kayd, Kimlik ve
Siiriicli belgesi fotokopisi, Ehliyet ciktisi,araca ait Ruhsat
ve sigorta bilgileri, araglann 20 yagindan biyik
olmamasi, tagimacilik yapacaklari okullarin talep yazilari,
her koltukta emniyet kemeri, yangin tipi, geki halati ve
saghk seti, 1s1kh dur levhasi, Arag sahibinin her hangi bir
odaya kayith olduguna dair belge, vergi levhasi,Ogrenci
servis araci olduguna dair yazi,

30dk

20

L TRAFIK KOMISYONU BASKANLIGI,

Biiyiikgehir Belediye Sinirlar igerisinde 5216 sayil Kanun
diginda kalan tim dlzenlemelerin yapilmas, ilge Trafik
komisyonu Bagkanliginda 5393 sayili Belediye Kanunu

diginda kalanlar ile Mahalli idareler Genel Midiirligiinin

2005/110 sayili Genelgeleri digindaki tim taleplerin
degerlendirilmesi sonucu olugturulan giindem maddesi
sonunda lige Trafik Komisyonu Kararlannin onaylanmasi
ile Il Merkezinde alinan kararlarin uygulanmasi iglemleri
yapiimaktadir,

2 Ay

21

YivSIZ TUFEK SATIN ALMA BELGESI

1-Dilekce
2-Doktor raporu
3-Sabika kaydi
4-4 adet fotograf
5-Parmak izi
6-Adli olaylara kariganlardan kesinl

karari

ig

7 Gin

22

Yivsiz TUFEK RUHSATNAMESI

1-Maliye harg makbuzu
2-Tiifek Faturasi

7 Gin

23

SES VE GAZ TABANCA KAYIT BELGESI

1-Dilekce
2-Sabika kaydi
3-Tabanca faturasi

30dk

24

PROTEKNIK MADDELERIN
KULLANIMI(HAVAI FISEK GOSTERISI)

1-Dilekge

2-Proteknik maddeleri kullanacak kiginin a sinifi ategleyici
yeterlilik belgesi
3-Taahhitname

4-Tehlikeli madde zorunlu sorumluluk sigorta poligesi
(noter tasdikli veya ash)
5-Proteknik maddelerin kullaniimasini isteyen sahis veya
sirketler tarafindan verilen vekaletname.

1Giun

25

KimLiK BILDIRIMI

1-Igletici veya caliganlara ait kimlik bildirme belgesi
2-Nifus fotokopileri
3-lkametgah belgeleri

30dk

26

KAYIP NUFUS CUZDANI ISLEMLER]

1-Kendisini taniyan iki kiginin beyani ve niifus clizdan
fotokopileri
2-Adres tahkikati

3 Gin

27

SIKAYET DILEKCELERI

1-C.Bagsavcilifindan havaleli dilekge
2-Nifus clzdan fotokopisi

Adli ve Idari Tahkikati seyrine gére degisir.

Ali Baba $ehit Rstem
Demirbag Polis Merkezi
Amirligi

Sosyal Mali Durum Aragtirmalan

Sosyal mali durum formunun doldurularak ilgili
kurumlara onaylatildiktan sonra teslim alinarak gevreden
aragtirma yapiimasi

Evraklar teslim alindiktan sonra en geg 10 i gini

icerisinde ilgili kuruma teslim edilir

Isyerleri Ruhsat Tahkikatlan

lgili birimlerden gelen evraklarin incelenmesi sonucu
genel glvenlik, asayis ve yer yoniinden aragtinimasi

Evraklar tamalandiginda en geg 3 giin icerisinde

sonuglandirihir

Altintabak Sehit Adem TUT
Polis Merkezi Amirligi

Sosyal Mali Durum Aragtirmalarn

Sasyal mali durum formunun doldurularak ilgili
kurumlara onaylatildiktan sonra teslim alinarak gevreden
aragtirma yapilmasi.

Evraklar teslim alindiktan sonra en gec 10 is giind

igerisinde ilgili kuruma teslim edilir.

Igyerleri ruhsat tahkikatlari

llgili birimden gelen evraklarin incelenmesi sonucu genel
glvenlik ,asayig ve yer yoniinden aragtiriimasi.

Evraklar tamamlandiginda en gec 3 giin icerisinde

sonuglandirihir.

Altinyayla lige Emniyet
Amirligi

Yivsiz Ev Tiifei Satin Alma Belgesi

1- Kaymakamlik Makamina Dilekge

2- Yivsiz Tiifek Ruhsati almasinda sakinca olmadigina dair

doktor raporu,(A.5.M)
3- Son 6(alti) ay iginde gekilmis kullanilacak belgelere

yetecek kadar fotograf

4- Vergi dairesinden gahsa ait 100.000TL {zerinde borcu

olmadigina dair resmi yazi.
5- Vergi Dairesinden Yivsiz Tufek igin yila ait harg
makbuzu

3 (Ug) Is Gini

Yivsiz Ev Tifei Ruhsatnamesi - Yivsiz
Tiifek Devri

Devir Alandan:
1- Kaymakamlik Makamina Dilekgce
2- Yivsiz Tiifek Ruhsatina Istenen Belgeler
Devir Edenden:
1- Kaymakamlik Makamina Dilekce
4- Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi
3- Devredilecek Yivsiz Tfek

3 (Ug) Iy Guni

(Disanidan Yapilacak Yivsiz Tifek Devirlerinde 30

(otuz) giin )




|
|

Yivsiz Tifek Ruhsat Yenileme

1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
2- Vergi dairesinden gahsa ait 100.000TL lzerinde borcu
olmadigina dair resmi yazi.

3- Yivsiz Tifek Ruhsati almasinda sakinca olmadigina dair

doktor raporu,(A.5.M)
4- Eski Ruhsat ve Tiifekler Tespit icin Gelecek
5- Vergi Dairesinden Yivsiz Tlfek igin yila ait harg
makbuzu
6- Son 6(alti) ay iginde gekilmis kullanilacak belgelere

yetecek kadar fotograf

3 (Ug) Is Guna

Diigiin fzni

Kaymakamlik Makaminca r 5
ile geldiginde

inlan dilekge

10 dk. lginde iglem sonuglandirilir.

Calinti Araglarla ligili yapilacak Iglemier

1- Savellik veya mahalli birimlerce duzenlenmis calinma
olayina ait belge
2- Varsa; arag trafik tescil eski belgeleri

1is Glnd

Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi Verilmesi Yeni
Kayit-Devir-Yenileme

1-) Kaymakamliktan Havaleli Dilekge(Devir ise kargilikh)
2-) Yivsiz Tlfek Ruhsati almasinda sakinca olmadiina
dair doktor raporu (A.S.M.)

3-) Vergi dairesinden gahsa ait 1000.00TL lizerinde borcu
olmadigina dair resmi yazi.

4-) Vergi dairesinden yivsiz tiifek igin yila ait harg
makbuzu (2017 yili igin 31,20 TL)  5-) Son alti ay iginde
gekilmis kullanilacak Belgelere yetecek kadar Fotograf (

2l Guinii (I yogunlugu olmadig durumiarda)

Divriﬁi "ge Emniyet Her tiifek icin 1 fotograf )
P 6-) Mavi Plastik Dosya
Midiirligi
1- Kaymakamlik makamina
Tebligatiar 2-Diger kamu kuruluglarindan gelen evraklar 1l Giind
Ayni Is Giinii Icerisinde
Sug Miiracaatlan Miracaat veya Sucun Ogrenilmesi (ihbar vb.} (Miimkiin Olan En Kisa Stirede)
6284 Sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Ayni ls Gunl Igerisinde
Kargi Siddetin Onlenmesi Dair Kanun Miracaat (Miimkin Olan En Kisa Strede)
Kapsaminda Yapilan iglemler
Igyeri Tahkikatlan -ligili Kurumdan Génderilen Aragtirma Evraki (03) Is Gunii
1-Kaymakamlik makamina dilekce
2-Borcu Yoktur belgesi
3-Harg Makbi
Yivsiz Av Tiifedi Ruhsatnamesi Alma e )
Talebi 4-Kimlik Fotokopisi 10 Gin
5-Doktor raporu
6-5 adet vesikalk fotograf
1-Dilekce
2-A Sinifi ategleyici belgesi
3-T.C. kimlik numarasi beyani
4-Taahhltname
Haval Fisek Atma Onay1 5-Tehlikeli maddeler zorunlu rnal[ sorumluluk sigorta 3Gin
poligesi
6-Nakil ile ilgili mesuliyet ve sorumluluk taahhitnamesi
7-Giivenlik belgesi fotokopisi
8-Havai figek gdsterisi yapilacak yerin krokisi
1-Yazil miracaat (Dilekce hakkinin kullaniimasina dair
kanun kapsaminda)
Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Z-Basvuru- sahibinin adi-soyadi, |mza-5|, is ve.ya ikametgah
= e z adresinin bulunmasi gerekmektedir (Belli bir konuyu "
Kanun K; Yapilan Pk g 3 30Gin
Cevap Verlimes! lslemi ihtiva etmeyenler, yargi mercilerinin gorev alanina giren
konular ve 1. maddedeki gartlardan herhangi birini
tagimayanlar incelemeye alinmazlar)
Gegicl Olarak Geri Alinan Siiriicii 1-T.C. kimlik numarasi kantrol U (6 aylik geri alma siiresi
Belgelerinin lade Iglemleri (Alkollil Arag | bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilek ¢ e 1 Saat
Kullanmak 1.Defa) ile bagvuru yaptigi adreste bulunan Emniyet birimine)
Gegici Olarak Geri Alinan Siiriici 1-T.C. kimlik numarasi kontrol U (2 yillik geri alma siresi
Belgelerinin [ade Islemleri (Alkollli Arag | bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilekge ile 1 Saat
Kullanmak 2, Defa) bagvuru yaptigi adreste bulunan Emniyet birimine)
1-T.C. kimlik numarasi kontrol U (5 yillik geri alma siiresi
Gegici Olarak Gerl Alnan Siiriicii bitiminde belgeyi almaya gelen kendlslne. veya clllle-kge ile
2 Belgelerinin lade Iglemleri (Alkollii ii Arag Raprun yaetll sdreste bulunan Emnket biriming 1 Saat
Dogangar lice Emniyet 2-Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri uzmani
B Kullanmak 3. Defa) .
Amirligi muayene belgesi
1-Araglara ait trafik ve tescil belgesi, siiriiciilere ait
shriic belgesi kontrol 0
- | it i luluk si i
Trafik Kazasina Bakilmas: ve Kaza Tespit 2-Araglara ait zorunlu fr\ail s‘uruT uluk sigortasinin ibraz
Tutanajp ddzenlenmesi edilmesi halinde 2 Saat
3-Maddi Hasarli Trafik Kazalarinda (Kazaya intikal
edildikten sonra ve arag sayisina bagh olarak)
Trafik Kazasina Bakilmasi ve Kaza Tespit
X intikal edildi
i D 3 i ( Trafik 1-Kazaya intikal edildikten sonra, arag ve yarali sayisina 45aat

Kazalaninda)

bagh olarak




E

|
|
|
|

Trafik Kazasina Bakilmasi ve Kaza Tespit
Tutanaf Diizenlenmesi (Oli miii Trafik

dad

1-Kazaya intikal edildikten sonra, arag ve 6l sayisina,
C.Savcisinin talimatina bagh olarak

4 Saat

10

Trafik Kazasi Tespit Tutanaginin Verilmesi

1-Kazaya karigan araca ait trafik ve tescil belgesi (ruhsat)
kontrolii kazaya karisan siriciive ait siirlict belgesi

1 Saat

11

2918 Sayih Karayollan Trafik Kanununun
(20,21,23,25,26, 28,30,31,32,34,65,91)
Maddelerince Trafikten Men Edilen
Araglarin Teslim Iglemi

1-Arag hangi madde geregince trafikten men edilmis ise
buna ait eksikligin giderilmig olmasi
2-Arag sahibine ait T.C. kimlik numarasi (vekil ise
vekaletname)
3-Araca ait trafik ve tescil belgesi, sigorta policesi
4-Arag sinifina uygun yeterli stirict belgesi

30Dk

12

Men Edilen Araglarin Ruhsat Sahibi
Digindaki Kigilere Teslim Edilmesi islemi

1-Arag hangi madde geregince trafikten men edilmis ise
buna ait eksikligin giderilmesi
2-Noterden alinmig vekaletname ya da ilgili trafik
kuruluglarindan alinmig arag sahibi tarafindan verilen
muvafakatname
3-Makul sire igerisinde arag sahibine ulagilamamasi
durumunda siirliciiye teslim edilmesi

30dk

13

D-4 Yetki Belgesi Verilmesi igin giizergah
belirlenmesi

1-Kaymakamlik Makamina dilekce
2- Uye kayit belgesi
3-Araca ait ruhsat fotokopisi

ilce Trafik
Komisyonunca degerlendirilen evrak, |l Trafik
Komisyonunca karara baglanir.

Gemerek lige Emniyet
Miidirltigi

yivsiz AV TUFEGI RUHSATI

1- Kaymakamlik Makamina Hitaben Dilekge,
2-Dr. Raporu,
3- Nifus Clzdani Fotokopisi,
4- Fotograf,
5- Harg makbuzu, Parmak [zi, GBT Formu
6- Vadesi gecmis borg durumunu gasterir belge

3 Gln

ADLI §IKAYETLER

1- Niifus Clizdani
2- Olayin Delilleri

2 Saat

SIKAYETLER VE MURACAAT
DILEKCELERININ CEVAPLANDIRILMAS!

1- Dilekge
2- Nifus Cizdani

20 Giln

ALKOLLU IGKi ALARAK ARAG
KULLANMAKTAN DOLAYI GEGICI OLARAK
GERI ALINAN SURUCU BELGELERININ
TESLIM [SLEMLERI

1.Kez (6 Ay) Striic( Belgesi Geri Alinanlar
1-SlrlicU Belgesi Sahibi veya Strliciiden Alinmig
vekaletname
2- Nifus Ciizdam
U belgelerini geri alma agamasinda
pol-net kayitlarina gére sakinca bulunmamasi
licli Belgesi Geri Alinanlar
1- Siiriicli Belgesi Sahibi veya noterden alinmig
vekaletname
2- Nufus cizdani
3-50rlct Davraniglarini geligtirme egitimi gordUgtne dair
Il Saglik Midirlugiinden aldig belge
4- Slrlcilerin siiriicii belgelerini geri alma agamasinda
pol-net kayitlarina gére sakinca bulunmamasi
3.Kez ve daha fazla (Mahkeme kararina istinaden 05 yil
ve katlar) Siirlicli Belgesi Geri Alinanlar
1- Siirlicii Belgesi Sahibi veya noterden alinmig
vekaletname
2- Niifus clizdani
3- Psikoteknik degerlendirme Psikiyatri muayene raporu
4- Suricllerin sricl belgelerini geri alma agamasinda
pol-net kayitlarina gére sakinca bulunmamasi

30 Dakika

100 CEZA PUANINDAN DOLAYI GEGiCi
OLARAK GERI ALINAN SURUCD
BELGELERININ TESLIM ISLEMLERI

A.Kez (2 Ay) geri alinanlar
1- Shriicii Belgesi Sahibi veya noterden alinmig
vekaletname
2- Nifus clizdam
3-Trafik ve cevre bilgisi egitimi gordUgiine dair strtct
kurslarindan aldigi belge
4- Siirticlilerin sirlict belgelerini geri alma asamasinda
pol-net kayitlarina gére sakinca bulunmamasi
B.Kez (4 Ay) geri alinanlar
1- Suriic Belgesi Sahibi veya noterden alinmig
vekaletname
2- Nifus clizdan
3- Psikoteknik degerlendirme Psikiyatri muayene raporu
4- Sirlcilerin sUriicl belgelerini geri alma agamasinda
pol-net kayitlarina gére sakinca bulunmamasi

30 Dakika




TRAFIKTEN MEN EDILEN ARACLARIN
TESCIL ISLEMLERI

1- Trafikten men sebebi ile ilgili eksiklik giderilecek ( haciz
ve yakalama kaydi bulunan araglarin yakalanma
kayitlarinin bagh bulundugu tescil kurulugundan veya icra
dairesinden pol net ortamindan kaldiriimasi
2- Arag sahibinin kendisi veya arag sahibince verilecek
muvafakatname veya noterden alinmig vekalet yazisi
3- Niifus clizdan)

4- Araci teslim alacak i/ sofériin araci kullanmaya
yeterli siirticli belgesi olmasi
5- Aracin trafik tescil kurulugundan trafikten cekme
iglemi yapilacak tescil belgesi ve gegici plakalaria birlikte
miiracaat edilecek

30 Dakika

TRAFIK KAZA TESPIT TUTANAGININ
VERILMESI

1- Arag sahibi veya kazaya karigan striici/gofr
2- Nufus Clzdani

5 Dakika

TRAFIKTEN MEN EDILEN ARACLARIN
RUHSAT SAHIPLERI HARICINDEKI
SURUCULERE TESLIMI

A- Miiracaat alan trafik birimlerince yapilacak iglemler
1- Pol- net arag projesinde sorgulama yapilarak aracin
bizzat bagvuran veya noterden yetki verilen gercek/ tiizel
kigiye ait olup olmadginin kontrolii
2- Miiracaat sahibinin niifus clizdani veya siiriicl belgesi
fotokopisi ayrici tilzel kisi adina kayith arag ise imza
sirkiisti, resmi kurum/kurulug araci ise resmi yazi ve sivil
toplum érgiti (dernek, vakif) ise yénetim kurulu karan
alinacak
3- Trafik kurulugumuzda miiracaati alan personelimiz

tarafindan r f:
4- Diizenlenen muvafakatname bizzat miracaat eden kigi
tarafindan imzalanacak ve miiracaati alan personelimiz
tarafindan onaylanacak
5- Muvafakatname bizzat miracaat alan birimce
dncelikle elektronik ortamda EBYS veya faks ile trafikten
men iglemini yapan trafik kurulusumuza génderilecektir.
B-Miiracaat alan trafik birimlerince yapilacak islemler
1- Muvafakatname faks ile gdnderilmig ise alan birim
evrak Uzerinde bulunan faks numarasini génderen trafik
kuruluguna ait olup olmadigini teyit edecek
2- Muvafakatnameyi alan trafik kurulugumuzca trafikten
men edilen aracin teslim edilecegi kisiye ait niifus
clizdan veya siiriicll belgesi fotokopisi
3- Muvafakat verilen kiginin pol-netten siiriicl belgei
sorgulamasi yapilarak siiriicii belgesinin o araci
kullanmaya yetki verip vermedigi ile gecerliligi kontrol
edilecek ve herhangi bir olumsuzluk gérilmemesi halinde|
arag teslim edilecek

rame dii

30 Dakika

Golova ilge Emniyet Amirligi

Giiriin lige Emniyet

vivsiz TUFEK SATIN
ALMA BELGES|

1-Miidiiriyet Makamina Dilekce
2-Niifus Clizdami
4-Vesikalik Fotograf (4) adet
5-Yarim kapak Dosya
6-Doktor Raporu (Psikolojik. Norolojik yénden “Silah
tagimasina Engel Hali Yoktur” seklinde yazi ile belirtilmesi
Saglik Grup Bagkanligindan
7-Yivsiz Tufek Ruhsat Harg Makbuzu (Mal
Mudirliginden)
8- Borcu Yoktur belgesi (Mal Midurliginden)

7isGuni

vivsiz TUFEK
RUHSATNAMESI
yivsiz TUFEK DEVRI

Devir Alandan;
1- Miidiriyet Makamina Dilekge
2- Yivsiz Tufek Ruhsatina istenen belgeler
Devir Edenden;
1- Mudiriyet Makamina Dilekce
2-Nifus Clizdam
3-Yivsiz TUfek Ruhsatnamesi
4-Devredilecek Yivsiz Tufek

7 I Giinii (Digaridan yapilacak yivsiz tifek
devirlerinde 30 giin)

Yivsiz TUFEK
RUHSAT YENILEME

1-Mudiriyvet Makamina Dilekge

2-Nifus Clzdam

3-Vesikalik Fotograf (3) adet

4-Yarim kapak Dosya
6-Doktor Raporu (Psikolojik. Nérolojik ydnden “Silah
tagimasina Engel Hali Yoktur”seklinde yazi ile belirtilmesi
Saghk Grup Bagkanligindan
7-Yivsiz Tifek Ruhsat Harg Makbusu 44,70 TL (Mal
Mudirligunden)
8-Eski Ruhsat ve Tiifekler Tespit icin gelecek
9- Borcu Yoktur belgesi (Mal Mudirliginden)

7 I§ Guni




Miidiirliigii

1- Noter satigi belgesi,
2- 2 adet EK-1 (Nakil Digindaki Tim Islemlerde
istenmektedir)
3- 2 adet EK-9 (Trafik Buromuzca Verilecek)
4- Niifus Ciizdani fotokopisi,
5- Eski Plakalar ile Trafik ve Tescil Belgesi

MOTORLU ARAG VE ISLEMLERI 6- Borcu Yoktur yazisi, (Trafikten gekme igleminde istenir) 1 Is Giini
7- Arag Muayene belgesi(Sistemden Kontrol Edilir)
8- Trafik Sigorta belgesi (Sistemden Kontrol Edilir)
9-Trafik ve Tescil belgesi (Sadece Resmi Araglara Trafik
Biiromuzca Verilecek)
2019 Yili Tescil Belgesi 148 TL
SUROCO . A
02.04.2018 Tarihinden itibaren iige Nifus Midirligiine
B R
ELGESI ISLEMLERI Devir Oldu,
1- 48 saat énceden Toplant: ve gosteri yiirlylsld
dizenleyecek 7 kisilik tertip
Komitesinin kaymakamliktan havaleli dilekgeye ekli
sahsi beyan belgesi,
TOPLANTI VE GOSTERI YORUYUSU 2- Kimlik bilgilerini gsterir liste, 215 Glind
ISLEMLERI 3-Varsa imzal afis fotokopisi, o
4- Tertip komitesinin TC kimlik Fotokopisi,
5- [kametgéh ilmihaberi,
6- Sabika kaydi,
E—PASAP::IFLI'\:AU::‘:AI:\S%:LEMLERI 02.04.2018 Tarihinden iti?amn lige Nixfus Midirligine
Devir Oldu.
1-Kaymakamlik makamina dilekge
2-Borcu Yoktur belgesi
N 3-Har¢ Makbuzu
Yivsiz Av Tiifegi Ruhsatn: i Al
i 4-Kimlik Fotokopisi 5 giin
5-Doktor raporu
6-4 adet vesikalik fotograf
1-Dilekge
2-A Sinifi ategleyici belgesi
3-T.C. kimlik numarasi beyani
4-Taahhutname
Haval Fisek Atma Onay: 5-Tehlikeli maddeler lurul-'llu |jnal| sorumluluk sigorta 266n
poligesi
6-Nakil ile ilgili mesuliyet ve sorumiuluk taahhitnamesi
7-Givenlik belgesi fotokopisi
8-Havai figek gosterisi yapilacak yerin krokisi
1-Yazih miracaat (Dilekce hakkinin kullaniimasina dair
kanun kapsaminda)
Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Z-Basvu.n.t sahibinin adi-soyad, |mza'5|, is ve.ya ikametgah
2 adresinin bulunmasi gerekmektedir (Belli bir konuyu i
Kanun K; Yapilan Fome: o s g : 5Gdn
Cevap Verilmesi Islemi ihtiva etmeyenler, yargi mercilerinin gérev alanina giren
konular ve 1. maddedeki gartlardan herhangi birini
Hafik ";e Emniyet Amiriiﬁi tagimayaniar incelemeye alinmazlar)
Gegici Olarak Geri Alinan Siiriicii 1-T.C. kimlik numarasi kontrol {i (6 aylik geri alma siiresi
Belgelerinin lade iglemleri (Alkollii Arag | bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilek ¢ e 1 Saat
Kullanmak 1.Defa) ile bagvuru yaptigi adreste bulunan Emniyet birimine)
Gegici Olarak Geri Alinan Siiriicii 1-T.C. kimlik numarasi kontrol G (2 yillik geri alma siiresi
Belgelerinin lade Islemleri (Alkollii Arag | bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilekge ile 1 Saat
Kullanmak 2. Defa) bagvuru yaptig adreste bulunan Emniyet birimine)
1-T.C. kimlik numarasi kontrol i (5 yillik geri alma siiresi
e ok cer man et |2 g
Belgelerinin lade Islemler (Alkolli i Arag| ; _k&:": _k' bt I_k,‘f " 1 Saat
Kullanmak 3. Defa) stko-taknlk aderisadirme va psidyitri usmani
muayene belgesi
1-Araglara ait trafik ve tescil belgesi, siirliclilere ait
siirlicti belgesi kontrol i
Trafik Kazasina Bakilmasi ve Kaza Tespit 2-Araglara ait zorunlu Tall s.o{urAnIquk sigortasinin ibraz
Tutanagh ddzentenmesi edilmesi halinde 2 Saat
3-Maddi Hasarh Trafik Kazalarinda (Kazaya intikal
edildikten sonra ve arag sayisina bagh olarak)
Trafik Kazasina Bakilmasi ve Kaza Tespit | 1-Kazaya intikal edildikten sonra, arag ve yaral sayisina s
Tutanaj bagl olarak
1-Kaymakamlik makamina dilekge
2-Borcu Yoktur belgesi
3-Har¢ Makbuzu
Yivsiz Av Tifegi Ruhsati i Al o
ke Av TR Rihatnamial Aina 4-Kimlik Fotokopisi 10GUN

Talebi

5-Doktor raporu
6-5 adet vesikalik fotograf




1-Dilekge
2-A sinifi ategleyici belgesi
3-T.C. kimlik numaras| beyani
4-Taahhitname
5-Tehlikeli maddeler zorunlu mali sorumluluk sigorta

2GUN
2 Havai Figek Atma Onayi pollcesi
6-Nakil ile ilgili mesuliyet ve sorumluluk taahh{itnamesi
7-Givenlik belgesi fotokopisi
8-Havai figek gésterisi yapilacak yerin krokisi
1-Yazil miracaat (Dilekge hakkinin kullaniimasina dair
kanun kapsaminda)
Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Z-Ba;vurl.! sahibinin adi-soyad,, |mza_5|, is vgya ikametgah
. , adresinin bulunmasi gerekmektedir (Belli bir konuyu ..
3 | Kanun Kap Yapilan 2t N & 30GUN
Cevap Verilmesi lslemi ihtiva etmeyenler, yargi mercilerinin gérev alanina giren
konular ve 1. maddedeki sartlardan herhangi birini
tagimayanlar incelemeye alinmazlar)
Gegici Olarak Geri Alinan Siiriicii 1-T.C. kimlik numarasi kontrol U (6 aylik geri alma siresi
4 Belgelerinin lade Iglemleri (Alkollii Arag | bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilek ¢ e 1 SAAT
Kullanmak 1.Defa) ile bagvuru yaptigi adreste bulunan Emniyet birimine)
Gegici Olarak Geri Alinan Siiriict 1-T.C. kimlik numarasi kontrol {i (2 yillik geri alma siiresi
5 Belgelerinin lade Iglemleri (Alkollil Arag | bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine veya dilekge ile 15SAAT
Kullanmak 2. Defa) bagvuru yaptigi adreste bulunan Emniyet birimine)
1-T.C. kimlik numarasi kontrol i (5 yillik geri alma siiresi
imi | | len kendisi dilekge il
e omrak cert mansaracn |0 R e
6 | Bblgalerinin Iade |plemiafi (Atkoll 0 0 Arag 2—:siku:eknik degerlendirme ve sikiyatri uzmani 1 SAAT
Imranh lige mniyet Amirligi Kullanmak 3. Defa) ey
muayene belgesi
1-Araglara ait trafik ve tescil belgesi, sirlicllere ait
sirtici belgesi kontrol
’ 3 A | . 4
Trafik Kazasina Bakimasi ve Kaza Tespit 2-Araglara ait zorunlu mali s-oruljn uluk sigortasinin ibraz
7 Tutanai diizenlenmesi edilmesi halinde 2 SAAT
3-Maddi Hasarli Trafik Kazalarinda (Kazaya intikal
edildikten sonra ve arag sayisina bagh olarak)
Trafik Kazasina Bakilmasi ve Kaza Tespit 1K intikal edildikt |
8  |Tutanaf Diizenlenmesi (Yaralamal Trafik Ay A laTOATE TS, ASn 18 yatalayiing 4 SAAT
s bagli olarak
Trafik Kazasina Bakilmasi ve Kaza Tespit - -
9 Tutanaih Diizenlenmesi (61l mii Trafik 1-Kazaya intikal edlldlkte-n sonra, arag ve 5li sayisina, 4 SAAT
C.Savcisinin talimatina bagh clarak
Kazalaninda)
10 |Trafik Kazas: Tespit Tutanaginin Verilmesi 1-Kazaya Iﬁansan araca ait trff!_k ve tes.cil .l.:e.!g.en {ruhsat) 1 SAAT
kontrolii kazaya karigan siiriicliye ait siirlic) belgesi
1-Arag hangi madde geregince trafikten men edilmis ise
g o Imi
2038 S arapola ot ka1 TR LT e
(20,21,23,25,26, 28,30,31,32,34,65,91) % 258
11 vekaletname) 30 DAKIKA
Maddelerince Trafikten Men Edilen 8 . A .
3-Araca ait trafik ve tescil belgesi, sigorta poligesi
Araclann Teslim Iglemi el i
4-Arag sinifina uygun yeterli siirlicl belgesi
1-Arag hangi madde geregince trafikten men edilmig ise
buna ait eksikligin gideriimesi
2-Noterden alinmig vekaletname ya da ilgili trafik
= kuruluglarindan alinmig arag sahibi tarafindan verilen
Men Edilen Araclanin Ruhsat Sahibi
2 |y indaki Kigilere Teslim Edilmesi Iglemi Fyafiiatname ODAKIKS
¥ g ’ 3-Makul stire igerisinde arag sahibine ulagilamamasi
durumunda siriiclye teslim edilmesi
1-Kaymakamlik Makamina dilekge lige Trafik
13 D-4 Yetki Belgesi Verilmesi igin giizergah 2- Uye kayit belgesi Komisyonunca degerlendirilen evrak, Il Trafik
belirlenmesi 3-Araca ait ruhsat fotokopisi Komisyonunca karara baglanir.
1- Dilekge
2- Nfus cizdan ash ve fotokopisi ( T.C.Kimlik
Numarali),
3- Yivsiz Tufek Ruhsat harci alindi makbuzu (Maliyeden)
vivsiz Av TUFEGI RUHSATI st .“:‘::‘a'i"s':;‘:i’::: Bkrce
i ui [l r sagh ru, -
(GEREKL) GENEL BEL GELEN) 5- Son alti ay iginde gekilmig 4 adet fotograf, S80n
6- Miiracaat Esnasinda Parmak izi (Polis Merkezi
Amirliginden)
7- Mavi Kapakh Dosya
8- Maliyeden borcu yoktur yazisi
Kangal ilge Emniyet
Miidiirliigii
1-Havai figek attirmak isteyen vatandasa ait
Kaymakamliktan Havaleli Dilekge
HAVAI FISEK ATILMASI ZB-::av:l :;:Ilv':;:aca: It:lan kt::e r;; Ate:lew!clr\';!'lerll(lhk
2 (GEREKLI GENEL BELGELER) RE 20T DA WL Aaymntam Hian Haviel Dieken 2Gan

3- Tehlikeli Madde Tehlikeli Atik Zorunlu Mali Sigerta
Poligesi
4-Tliziik ve Yonetmeliklere Uyacagina Dair Taahhitname




ACIK HAVADA YAPILAN DUGUNLER
(GEREKLI GENEL BELGELER)

Diigiin sahibi tarafindan Kaymakamliktan Havaleli Dilekce

1 Saat

yivsiz Av TUFEGI SATIN ALMA BELGESI

1- Kaymakamlik Makamina Dilekce
2- Niifuz Clzdani
3- 3 Ad Vesikalik Fotograf
4- Sabika Kaydi (Emniyetten)

5- Saglik Raporu (Psikolojik-N&rolojik Yanden “Silah
Tagimasina Engel Hali Yoktur” seklinde raporda
belirtilmesi Saglik Grup Bagkanligindan)

6- Yivsiz Tlfek Ruhsat Harg Makbuzu (Mal
Muddrltglnden)

7- Niifuz Kayit Ornegi ve Ikametgah limihaberi
(Emniyetten)

8- Yarim Kapak Dosya

3 (Ug) Is Gini

yivsiz Av TUFEGI RUHSATNAMESI-YivSiz
TUFEK DEVRI

Devir Alandan:
1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
2- Yivsiz Tifek Ruhsatina istenen Belgeler
Devir Edenden:
1- Kaymakamlik Makamina Dilekce
2- Niifuz Ciizdani
4- Yivsiz Tufek Ruhsatnamesi
5- Devredilecek Yivsiz Tufek

3 (Ug) Is Gind
(Disaridan Yapilacak Yivsiz Tiifek Devirlerinde 30
(otuz) giin )

Yivsiz TUFEK RUHSAT YENILEME

1- Kaymakamlik Makamina Dilekce
2- Nifuz Clizdan
3- Niifuz Kayit Ornegi ve Ikametgah limihaberi
(Emniyetten)
4- Vesikalik Fotograf Iki (2) adet
5- Yanim Kapak Dosya
6- Sabika Kaydi (Emniyetten)

7- Saghk Raporu (Psikolojik-Nérolojik Yonden “Silah
Tagimasina Engel Hali Yoktur” seklinde raporda
belirtilmesi Saghik Grup Bagkanlhgindan)

8- Yivsiz Tifek Ruhsat Harg Makbuzu (Mal
Mudurliginden)

3- Eski Ruhsat ve Tiifekler Tespit icin Gelecek

3 (Ug) Is Giind

OPLANTI VE GBSTERI YURUYUSU ISLEMLE

1-48 Saat 6nceden toplanti ve gosteri yiirliyligh
diizenleyecek yedi (7) kigilik tertip kemitesinin
Kaymakamliktan havaleli dilekgeye ekli sahsi beyan
belgesi.
2-Kimlik bilgilerini gésterir liste
3-Varsa imzali afig fotokopisi
4-Tertip komitesinin T.C.Kimlik fotokopisi
5-lkametgéh limiihaberi
6-Sabika Kaydi

1 Saat

ZAYIINDEN TRAFIK VE TESCIL BELGESI
CIKARMAK ICIN ISTENEN BELGELER

1. Sahsin Dilekgesi
2. Kayip Egya Projesine Veri Girigi

5dk

ZAYIINDEN PLAKA GIKARTILMASI

1. $ahsin Dilekgesi
2. Kayip Egya Projesine Veri Girigi

5dk

PARMAK izi ALMA

1-1 Adet fotograf
2-Niifus clizdan

7 dk

BULUNTU COCUKLARIN TESLIMI

Buluntu ¢cocugu almaya gelen kisinin yakinhk derecesi
(Kimlik Tespiti), Dr. raporiar, tutanaklar

TERK BEBEGIN TESLImMI

1Gln

Terk bebegi teslim edilen kurum ve kuruluglaria teslim
tesellim i Dr raporlari, tu ki

1Gin

COCUKLAR ILE ILGILI DIGER KURUM VE
KURULUSLARLA I$BIRLIGI yAPMAK

Herhangi bir belge istenmemektedir.

Suresiz

MAL VE MALZEME IHALELER|

1-Meslek odas belgesi
2-Imaza sirkiileri
3-Teklif mektubu
4-Gegici teminat
5-Yeterlilik belgesi
6-Vekil igin vekalet
7-Ig ortaklik beyannamesi

40 Gun

MAL VE MALZEME HIBELERI

1-Hibe dilekgesi
2-Fatura
3-Kiymet Taktir Tutanag:
4-Kimlik fotokopisi

1Gln

BINA BAKIM ONARIMLARI

1-Teklif mektubu
2-Banka hesap numarasi belirtir dilekgesi
3-Bagli oldugu vergi dairesinden borcu yoktur yazisi
4-Is deneyim belgesi

20 Giin

VATANDASIN EMNIYET MUDURLOGUNE
MURACAATINDA ILGILI BIRIME HAVALE
EDILEREK YONLENDIRILMESI

Emniyet Midirligine yazilan dilekge veya elden takipli
diger birimlerce havale edilmig evrak. Var ise: Miracaat
ile ilgili belgeler.

3dk

11

KAZA TESPIT TUTANAGI

1-Niifus cizdam,
2-Suriicli belgesi
3-Arag ruhsati

30dk




|
\

|
|

|

|
|

Koyulhisar lige Emniyet
Amirligi

1-Siirticl belgesi,
2-Arag plakasi,

R KanE MaKBL 3-Ceza makbuzu seri no ok
1-Ruhsat sahibi,
13 HACIZDEN BASGLANAN ARAC 2-Haciz kaldirma yazisi 30dk
1 ZORUNLU TRAFIK SIGORTASINDAN 21;:'::;: 1“;?; Sk
BAGLANAN ARAC 8 ¢
FENNI MUAYENEDEN BAGLANAN ARAG - .
15 {2 VE 3 NCl KEZ) Arag sahibi veya vekili 1,5 saat
1-Ruhsat Fotokopisi izin belgesi,
2-Takograf giktisi,
16 TRAFIKTEN MEN ISLEMLERININ FEKKI 3-Arag Kontrol Tutanag, 30 dakika
4-Teknik Belgeleri istenir
1-Nifus clizdan,
17 CEZA PUANI DOLDURAN SURDCULER 2-Sahsin kendisi trafik ;::::ez:iglsl dersi ve mezuniyet 31 dakika
1-Niifus Clizdan Fotokopisi,
o || O | 2o o i e ks
MAHKEMEYE SEVK ISLEMLERI. TR R ) anee »
sevki yapilir.
1-Niifus clizdani
2-$ahsin kendisi, 2
ALKOL 2. KEZ
1 3.1| Sagiik Mudrliginden Siidre Belgesi 30¥akha
1-Niifus ctzdan,
2-Sahsin kendisi,
ALKOL 3. KEZ
20 3-Psikoteknik rapor Lt
Hatali park yapan araglarin tespiti veya her hangi gikayet
ve ihbar dogrultusunda aracin plakasi tespit edilir,
21 PARK YASAGI KURAL IHLALLERI siirliclisiine ulagilmamasi halinde polnet bilgisine gére 30 dakika
telefonu tespit edilir, bunlara ragmen halen ulagiimamig
ise gekici marifeti ile arag bulundugu yerden kaldirilir.
22 TRAFIK KURAL IHLALLERINiN ihbarcinin kimlik ve telefon bilgileri alindiktan sonra ihbar g5 kK
DEGERLENDIRILMESI konusu ekiplerce degerlendirilir.
Dilekcelerin konusu itibar ile geregi yapiimak kayd) ile
HERTURLU SUKAYET DILEKCELERI E- yasal siire igerisinde miiracaatgiya bilgi verilir, sayet adi P
23 | posTA VE YAZILI AHSI MURACAATLAR | gegen dilekge kamu kurum ve kuruluslar da iigilendiriyor aiat e grisinge
ise ilgili birime yazilarak koordine saglanir.
Arag Bakim Onarim belgesi, Sabika kayd), Kimlik ve
Siirlicu belgesi fotokopisi, Ehliyet giktisi,araca ait Ruhsat
ve sigorta biigileri, araglarin 20 yagindan biyiik
24 | G&RENCI sErvisi OZEL izin BELGses] | O'Mamash tasmacilik yapacaldar okullarin talep yaziari, 30 dakika
her koltukta emniyet kemeri, yangin tipi, geki halati ve
saglik seti, 1sikh dur levhasi, Arag sahibinin her hangi bir
odaya kayith olduguna dair belge, vergi levhasi,Ogrenci
servis araci elduguna dair yazi,
Bliyiksehir Belediye Sinirlari igerisinde 5216 sayili Kanun
diginda kalan tiim diizenlemelerin yapiimass, lige Trafik
komisyonu Bagkanhginda 5393 sayili Belediye Kanunu
diginda kalaniar ile Mahalli [dareler Genel Midiirligiiniin
25 IL TRAFIK KOMISYONU BASKANLIGI, 2005/110 sayili Genelgeleri digindaki tiim taleplerin 2ay
degerlendirilmesi sonucu olusturulan glindem maddesi
sonunda lige Trafik Komisyonu Kararlarinin onaylanmasi
ile [l Merkezinde alinan kararlarin uygulanmasi iglemleri
yapilmaktadir.
1-Dilekce
2-Doktor raporu
3-Sabika kaydi
26 Yivsiz TUFEK SATIN ALMA BELGES| 4-4 adet fotograf 7giin
5-Parmak izi
6-Adli olaylara kariganlardan kesinlesmig mahkeme karari
1-Maliye harg makbuzu
27 yivsiz TUFEK RUHSATNAMESI 2-Tiifek Faturasi 7 gun
1-Dilekce
28 | SESVEGAZ TABANCA KAYIT BELGESI 2 Salka kaych 30 dakika
3-Tabanca faturasi
1-Dilekce
2-Proteknik maddeleri kullanacak kiginin a sinifi ategleyici
yeterlilik belgesi
3-Taahhltname
PROTEKNIK MADDELERIN
29 4-Tehlikeli madde zorunlu sorumluluk sigorta poligesi 1gin

KULLANIMI{HAVAI FISEK GOSTERISi)

(noter tasdikli veya ash)
5-Proteknik maddelerin kullanil

in 1asini isteyen gahis veya
sirketler tarafindan verilen vekaletname.




1-Igletici veya caliganlara ait kimlik bildirme belgesi
2-Nifus fotokopileri

KimLIK BILDIRIMI 30 dk.
a0 3-lkametgah belgeleri
1-Kendisini taniyan iki kiginin beyani ve niifus clizdan
- o fotokopileri o
31 KAYIP NUFUS CUZDANI ISLEMLERI 2-Adres tahkikati 3 gin
1-C.Bagsavcilifindan havaleli dilekce
32 $IKAYET DILEKCELERI 2-Niifus ciizdan fotokopisi Adli ve Idari Tahkikati seyrine gére degisir.
ZAYIINDEN TRAFIK VE TESCIL BELGESI 1. §ahsin Dilekgesi
1 CIKARMAK ICIN ISTENEN BELGELER 2. Kayip Esya Projesine Veri Girisi 5dk
1. Sahsin Dilekgesi
2 ZAYIINDEN PLAKA CIKARTILMASI 2. Kayip Esya Projesine Veri Girigi Sdk
1-1 Adet fotograf
3 PARMAK IZ1 ALMA 2-Niifus ciizdani 7dk
e "
4 BULUNTU COCUKLARIN TESLIMI Buluntu ;.oct..liu a{n:ii.lva gelen kiginin yakinlik derecesi 1 6Gan
(Kimlik Tespiti), Dr. raporlari, tutanaklar
5 TERK BEBEGIN TESLiMI Terk hebe{{'tesllm edﬂe.n kurum ve kuruluslarla teslim 1Giin
tesellim belgeleri Dr raporlar, tutanakl
6 cﬁ:ﬁ?&;}:&fﬁaﬁﬁ; 5::;‘:““ Herhangi bir belge istenmemektedir. Siiresiz
1-Meslek odas| belgesi
2-Imza sirkleri
3-Teklif mektubu
7 MAL VE MALZEME [HALELERI 4-Gegici teminat 40 Giin
5-Yeterlilik belgesi
6-Vekil igin vekalet
7-I5 ortaklik beyannamesi
1-Hibe dilekgesi
2-Fatura
8 MAL VE MALZEME HIBELERI 3-Kiymet Taktir Tutanagi 1Gin
4-Kimlik fotokopisi
1-Teklif mektubu
2-Banka hesap numarasi belirtir dilekcesi
9 BiNA BAKIM ONARIMLARI 3-Bagh oldugu vergi dairesinden borcu yoktur yazist 20 Gin
4-Is deneyim belgesi
VATANDASIN EMNIYET MUDURLUGUNE | Emniyet Miidirligine yazilan dilekce veya elden takipli
10 | MURACAATINDA ILGILI BIRIME HAVALE | diger birimlerce havale edilmis evrak. Var ise: Miiracaati 3dk.
EDILEREK YONLENDIRILMES] ile ilgili belgeler.
1-Niifus clizdani,
11 KAZA TESPIT TUTANAGI 2l el 30 dakika
3-Arag ruhsat
1-5urlcl belgesi,
2-Ai laka
12 KAYIP CEZA MAKBUZU i) 30 dakika
3-Ceza makbuzu seri no
1-Ruhsat sahibi,
13 HACIZDEN BAGLANAN ARAG 2-Haciz kaldirma yazisi 30 dakika
7 b
o~ ZORUNLU TRAFIK SIGORTASINDAN ;J‘:::;:’Ih'ek:ﬂ 56 it
BAGLANAN ARAC ¥ *
FENNI MUAYENEDEN BAGLANAN ARA ;
15 {2 VE 3 NCU KEZ) ¢ Arag sahibi veya vekili 1,5 saat
1-Ruhsat Fotokopisi izin belgesi,
2-Takograf ciktisi,
16 TRAFIKTEN MEN ISLEMLERININ FEKKI 3-Arag Kontrol Tutanag, 30 dakika
4-Teknik Belgeleri istenir
1-Niifus clizdani,
2-5ah isi trafi bilgi i i
17 CEZA PUANI DOLDURAN SURUCULER Sahsin kendisi trafik c::!r:es; gisi dersi ve mezuniyet 30 dakika
1-Nufus Ciizdan Fotokopisi,
e | SEszamackuwananan | e a5 dakka
MAHKEMEYE SEVK ISLEMLER. ¥ i
sevki yapilir.
1-Nufus clizdani
2-3ahsin kendisi, "
19 ALKOL 2. KEZ ‘ 0 d:
3.1l Sagiik Midiirligiinden Siidre Belgesi LE
Sugehri lige Emniyet
Miidiirltga 1-Nuifus clizdani,
2-Sahsin kendisi,
20 ALKOL 3. KEZ 3-Psikoteknik rapor 1 saat
Hatali park yapan araglarin tespiti veya her hangi sikayet
ve ihbar dogrultusunda aracin plakasi tespit edilir,
21 PARK YASAGI KURAL IHLALLERI slriiclisiine ulagiimamasi halinde polnet bilgisine gére 30 dakika

telefonu tespit edilir, bunlara ragmen halen ulagiimamig
ise gekici marifeti ile arag bulundugu yerden kaldirihr.




22

TRAFIK KURAL IHLALLERININ
DEGERLENDIRILMESI

[hbarcinin kimlik ve telefon bilgileri alindiktan sonra ihbar
konusu ekiplerce degerlendirilir.

15 dakika

23

HERTURLU SUKAYET DILEKGELER| E-
POSTA VE YAZILI $AHSI MURACAATLAR

Dilekgelerin konusu itiban ile geregi yapiimak kayd ile
yasal slire igerisinde miiracaatgiya bilgi verilir, sayet adi
gecen dilekge kamu kurum ve kuruluglan da ilgilendiriyor
ise ilgili birime yazilarak koordine saglanir.

Yasal siire icerisinde

24

OGRENCI SERVISI OZEL iZIN BELGSESI

Arag Bakim Onarim belgesi, Sabika kaydi, Kimlik ve
Slricd belgesi fotokopisi, Ehliyet giktisi,araca ait Ruhsat
ve sigorta bilgileri, araglarin 20 yagindan buyik
olmamasi, tagimacilik yapacaklari okullanin talep yazilan,
her koltukta emniyet kemeri, yangin tipd, ceki halati ve
saglk seti, isikh dur levhasi, Arag sahibinin her hangi bir
odaya kayith olduguna dair belge, vergi levhasi,Ogrenci
servis araci olduguna dair yazi,

30 dakika

25

IL TRAFIK KOMISYONU BASKANLIGI,

Biiyiikgehir Belediye Sinirlari igerisinde 5216 sayih Kanun
diginda kalan tiim diizenlemelerin yapiimasi, lice Trafik
komisyonu Bagkanliginda 5393 sayili Belediye Kanunu
disinda kalanlar ile Mahalli [dareler Genel Mudirligunin
2005/110 sayih Genelgeleri digindaki tiim taleplerin
degerlendirilmesi sonucu olugturulan giindem maddesi
sonunda lige Trafik Komisyonu Kararlarinin onaylanmasi
ile [l Merkezinde alinan kararlarin uygulanmasi iglemleri
yapilmaktadir.

26

Yivsiz TUFEK SATIN ALMA BELGESI

1-Dilekge
2-Doktor raporu
3-Sabika kaydi
4-4 adet fotograf
5-Parmak izi
6-Adli olaylara karisanlardan kesinlegmis mahkeme karari

7gin

27

YIvSizZ TUFEK RUHSATNAMESI

1-Maliye harg makbuzu
2-Tiifek Faturasi

7 gln

28

SES VE GAZ TABANCA KAYIT BELGES|

1-Dilekce
2-Sabika kaydi
3-Tabanca faturasi

30 dakika

29

PROTEKNIK MADDELERIN
KULLANIMI(HAVAI FISEK GOSTERISI)

1-Dilekge

2-Proteknik maddeleri kullanacak kiginin a sinifi ategleyici
yeterlilik belgesi
3-Taahhitname

4-Tehlikeli madde zorunlu sorumluluk sigorta poligesi
(noter tasdikli veya ash)
5-Proteknik maddelerin kullaniimasini isteyen sahis veya
sirketler tarafindan verilen vekaletname.

1gln

30

KiMLIK BILDIRIMI

1-Igletici veya caliganlara ait kimlik bildirme belgesi
2-Niifus fotokopileri
3-lkametgah belgeleri

30dk.

31

KAYIP NUFUS CUZDANI ISLEMLERI

1-Kendisini taniyan iki kiginin beyani ve niifus clizdan
fotokopileri
2-Adres tahkikati

3gin

32

$IKAYET DILEKCELERI

1-C.Bagsavciligindan havaleli dilekge
2-Nifus cuzdan fotokopisi

Adli ve [dari Tahkikati seyrine gére degisir.

Sikdyet Dilekgesi

Dilekge

5dk

Nigan, digiin gibi etkinliklerin iglemleri

Nigan, digiin dilekgesi izinlerinin verilmesi tebligatlarin
|

Sdk

Kayip ve Buluntu larla ilgili igleml

Kayip ve Buluntu ile ilgili miracaatlarini alinmasi

10dk

Nahkemeden ve C.Savciliindan gelen yazil.

Mahkeme ve C.Savciligindan gelen talimat, Emir yazilars

S veya 7 glin igerisinde)
Cevap Verilmesi gereken zaman icerisinde cevap
veriliyor

Mal varlifh aragtirmasi

Mal varligi dosyalar

7 GUN

idari Yaptinm (Kabahatler)

Idari Yaptinm Tutanagt
Tutanaklar
Alkol Metre Ciktisi
Doktor Raporu

30dk

Umuma agik yerlerin

Belediyeden gelen umuma agik tahkikat yazilar

7 gun igerisinde tahkikat yapilir ve Belediyeye

gonderilir

Parmak izi ve fotograf alinmasi

ligili Birim Talep Yazisi
Niifus Ciizdan

5Dk

Gilvenlik Sorugturmasi

il Merkezinden gelen talep yazilari

10 gilin igerisinde

10

Dernek adina satiy yapma

Kaymakamliktan havaleli gelen dilekce

5 dk

11

Ticari Plaka Islemleri

Ek-1
-Tahsis Belgesi
-Niifus clizdani fotokopisi
-Ruhsat-plaka
-120 lira ruhsat Ucreti

5dk

5dk

Rehin Ekleme Cikarma iglemleri

Kurumdan gelen (st yazi

13

Kayip Plaka Iglemleri

Ek-1
-Dilekge
-Niifus cizdani fotokopisi
-120 lira ruhsat lcreti

5dk




Sarkigla lige Emniyet
Miidiirliigi

14

RUHSAT ISLEMLER]
(vivsiz TUFEK)

Yivsiz Av TUFEGH ILE ILGILI OLARAK YAPILAN I5 VE
ISLEMLERDE MURACAAT SAHIBINDEN
- DILEKGE (Kaymakamliktan Havaleli olacak)
-5 ADET FOTOGRAF
- KiMLIK FOTOKOPIsI
- DR. RAPORU (Aile Hekimliginden)

- VADESI GEGMIS BORG DURUMU GOSTERIR BELGE
- HARG MAKBUZU (Vergi Dairesi Midirliginden)

- ADRES BILGISI (Belgelendirme Biiro Amirligince Polnet 4
Kimlik ve Adres Paylagim Programi Gzerinden alinir.)
-SABIKA KAYDI (Belgelendirme Biiro Amirligince Polnet 4
silah Ruhsat Islemleri Program (izerinden alinir.)

- PARMAK iz (Belgelendirme Biiro Amirliginde alinir)
-Evraklan tamam olan miracaat sahibinin miracaat igin
getirdigi evraklar Belgelendirme Biro Amirligince
incelenir eksik evrak olup olmadig kontrol edildikten
sonra Polnet 4 Silah Ruhsat [glemleri Programindan
kontrolleri yapilir, miracaatginin GBT' sine bakilir. Daha
&nceden herhangi bir kaydinin olup olmadig ile ilgili
olarak dosya bilgileri kontrol edilir. Miracaat ile ilgili
herhangi bir sikinti yok ise iist yazi yazilir, ruhsat giktisi
alinir, yeni bir av tifegi alinacaksa Satin Alma Belgesi
diizenlenir ve Kaymakamlik Oluruna sunulur.

- Yivsiz Av TUfegi Ruhsati ve Yivsiz Av Tufegi Satin Alma
Belgesi 1-2 gln icerisinde yeni alinan tiifegin kontroll
saglandiktan sonra Poinet 4 Silah Ruhsat islemleri
Programina bilgiler girilir ve Yivsiz Av Tufegi Kayit Defteri
ile Yivsiz Av Tufegi Ruhsatnamesine tiifegin mengei iglenir
ve miracaat sahibine Ruhsati teslim edilir.

1-2 Giin

Cocuk Sube Miidiirliigi

Kayip Cocuk Miiracaat:

1- Miiracaat ifade Tutana@
2- Kayip Sahsin Fotografi
3- Esgal Bilgileri Formu
4- Kayip Cocuk Formu
5- G.B.T."ye Kayip $ahis Girig Formu
6- Asayig- Kayip sahislar Girig Formu
7- Tahdit Girig Formu

2 Saat

Adli Olay islemleri

1-Magdurise Ifade Tutanags
2 —Supheli ise kimlik tespiti, sUpheli sanik
haklari, sevk- serbest birakma, ailesine
teslim, sosyal ve mali durum, uzlagma
tutanaklar

2 Saat

Silah ve Patlayici Maddeler
Sube Miidiirliigi

Silah Bulundurma Ruhsati

Dilekge, Dr. Raporu, Silah Istek Formu, Son alti ay
igerisinde cekilmis 4 adet fotograf, Bulundurma ruhsat
harci, Vadesi gegmig borg durumunu gésterir belge,

Evraklar Tamamlandiginda 15 is giiniinde
neticelendirilir

Kamu Gérevlisi Silah Tagima Ruhsati

Dilekge, Silah Tagima ve Bulundurma ruhsati aimak
isteyen kamu(91/1779 Sayil Yénetmeligin 8. Maddesinin
(a) bendi ile (e) bendinin(1,2,3,4,5 ve 10)numarali bendi)

gorevlilerinden doktor raporu istenmemektedir. Ancak

diger kamu gérevlilerinden, Dr. Raporu, Gérev Belgesi,

Silah Istek Formu, Son alti ay igerisinde cekilmis 4 adet
fotograf

Evraklar Tamamlandigindal5 is gliniinde
neticelendirilir

Emekli Kamu Gérevlisi Silah Tagima
Ruhsati

Dilekge, Dr. Raporu, Emeklilik Onay), Silah Istek Formu,
Son alti ay icerisinde gekilmig 4 adet fotograf

Evraklar Tamamlandiginda15 is gliniinde
neticelendirilir

Meslek Mensubu Tagima 9.madde

Dilekge, Mesleki faaliyet evraklar, Dr. Raporu, Silah Istek
Formu, Son alti ay igerisinde gekilmis 4 adet fotograf,
Tagima ruhsat harci, Vadesi gegmis borg durumunu
gosterir belge.

Evraklar Tamamlandiginda 15 i§ glininde
neticelendirilir

Can Givenligi Tagima 7.mad.

Gerekgeli Dilekge, Dr. Raporu, Silah istek Formu, Son alti
ay icerisinde ¢ekilmis 4 adet fotograf, Tasima ruhsat
harci, Vadesi gegmis vergi borcu durumunu gésterir

belge.

Evraklar Tamamlandiginda Igisleri Bakanligi Emniyet
Genel MidUrliglintiin 18/04/2013 tarih ve 39 sayili
Genelgesi geregi 1 ay icerisinde olumlu veya
olumsuz sonuglandinhr ve ilgilisine bilgi verilir.

Yivli Av Tiifei Tagima 47.mad.

Dilekce, Dr. Raporu, Silah istek Formu, Avcilik Belgesi Son
alti ay icerisinde cekilmis 4 adet fotograf Tagima ruhsat
harci, Vadesi gegmis vergi borcu durumunu gsterir
belge.

Evraklar Tamamlandiginda 15 i giniinde
neticelendirilir

Yivsiz av tiifefli Ruhsati

Dilekge, Dr. Raporu, Son alti ay icerisinde ¢ekilmig 4 adet
fotograf, Tifek harcy, Vadesi gegmis borg durumunu
gosterir belge.

Evraklar Tamamlandiginda 15 ig glninde
neticelendirilir.

Patlayici Madde Ategleyici Yeterlilik
Belgesi

Dilekge, Dr. Raporu, Ogrenim belgesi, Atesleyici Belgesi
istek formu Son alti ay icerisinde cekilmis 6 adet fotograf,
Her yil ayn olarak belirlenen sinav girig ticreti, Kimlik
Belgesi Fotokopisi

Evraklar Tamamlandiginda 15 i§ glniinde
neticelendirilir

Patlayici Madde Yol giivenlik belgesi

Dilekce, Dr. Raporuy, son alti ay igerisinde cekilmis 6 adet

Evraklar Tamamlandiginda 15 i gliniinde
neticelendirilir.

fotograf, Kimlik Belgesi Fotokopisi

10

Av Malzemeleri Bayilik ruhsati

Dilekge, Dr. Raporu, Patlayici Madde Zorunlu Sorumluluk
Sigortasi, Taahhiitname, Kira kontrati, son alti ay
igerisinde cekilmis 4 adet fotograf

Evraklar Tamamlandiginda 15 i giniinde
neticelendirilir

11

Silah Tamir yeri

Dilekge, Silah tamircisi Sertifikasi, Dr. Raporu, Patlayici
Madde Zorunlu Serumluluk Sigortasi, Taahhiitname, Kira
kontrati, Son alti ay icerisinde cekilmig 4 adet fotograf

Evraklar Tamamlandiginda 20 i giiniinde
neticelendirilir

|
|
|
|




:
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Patlayici Madde 5atin alma ve Kullanma
izin belgesi

Dilekge, Depolama izin belgesi, depo tespit tutanag,

depo uygunluk raporu veya denetleme formu, ihtivag

raporu, taahhiitname, ategleyici yeterlilik belgesi, Yol
glvenlik belgesi, ise dair belge, depo muvafakat namesi,
tehlikeli maddeler zorunlu sorumluluk sigortasi, eski izin
belgesi, beyanname, ticaret sicil gazetesi, Vekaletname

Evraklar Tamamlandiginda 20 i§ giiniinde
neticelendirilir

13

MKE Bayilerinin Mermi Satin Alma
Belgesi

Dilekge, Mermi Satig Defterinin Son Sahifesinin
Fotokopisi, Kasada kalan mermi miktarini gdsterir
tutanak

1 |5 gliniinde neticelendirilir,

14

Patlayici Madde Depo ve Uretim [zni
Ruhsati

Depo izni igin, ; Dilekce, Yerin muvafakati veya tapu
fotokopisi, Bayindirlik ve iskan Miidiirligiince onanmig,
Mevzi imar plani, 1/50 élgekli ingaat Projesi, 1/500 &lgekli
Vaziyet plani, tiizUgtn 102 maddesine gbre uygunluk
raporu, Sitre uygunluk raporu, yapiruhsati, Komisyon
krokisi ve raporu,

Uretim izni igin; Yukanidaki maddelere ek olarak,
Uretilecek patlay 1 cins ve Bzeliklerini agiklayan ve
Uretim kapasitesini gbsterir noter onayli belge, deneme
yok etme yerlerini gosterir kroki, GSM. Belgesi, Igyeri
Kurma izni, ve isletme belgesi, CED. Raporu,

Evraklarin tamamlamasi halinde toplam 30 ig
glintinde neticelendirilir.

15

Havai figek talepleri

Dilekge, A sinifi ategleyici yeterlilik belgesi, Sigorta,
Taahhiitname,

Evraklarin tamamlanmasindan itibaren 2 ig gliniinde
neticelendirilir.

16

Patlayici Madde Tagima lzin Belgesi

Dilekge. Pat, Mad. Satin alma ve Kullanma lzin Belgesi,
Arag Sigortasi, SRC Belgesi, Yol Glvenlik Belgesi, Fatura
veya proforma/ On Fatura yada sevk irsalivesi, Nakilci
glvenlik belgesi EK8,Depo tespit beyani, Arag icin K Yetki
Belgesi(40000 adede kadar av figegi ve 5 kg'a kadar
piroteknik malzeme veya barut nakli yapacak araglardan
istenmeyecektir.)

Evraklarin tamamlanmasindan itibaren aymi giin,
mesai saatleri igerisinde neticelendirilir,

17

Silah Nakil Belgesi

Dilekge, Resmi Kurumiar igin talep yazisi.

Evraklarin tamamlanmasindan itibaren 3 ig giiniinde
neticelendirilir

Hudut Kapilari Biiro Amirligi

Yurt Digi Girig Cikig kayitian
(Kigisel Miracaatlar Tiirk Vatandagi)

1- Miiracaatta bulunan gahsa ait niifus cizdam
2- Dilekge (Amirlik ortaminda diizenlenerek imza altina
alinacaktir.)
3- Pasaport ya da pasaport yerine gecen belge ash

45 dk

Yurt Digi Girig Cikag kayitlan
(Kigisel Miiracaatlar Yabanci $ahis veya
Mavi Kart sahibi olanlar)

1- Miracaatta bulunan sahsa ait niifus cizdaninin ash
2- Dilekge (Amirlik ortaminda diizenlenerek imza altina
alinacaktir.)

3- Pasaport ya da pasaport yerine gecen belge ash
4- Sahis gifte vatandag (Mavi karth) ise talep ettigi
tarihten itibaren yabanc iilke pasaport ile yabanci kimlik
seri numaralarini ibraz etmek zorundadir.

45 dk

Yurt Digt Girig Cikag kayitlan
(Kigisel Miiracaatlar Vekalet ile
bagvuranlar)

1 - Vekaletin ash ve fotokopisi ( 1 Adet)
2 - sahis adina miiracaata gelen kisinin niifus clzdaninin
asl ve fotokopisini (1 Adet)
3 - Bagkonsolosluklardan veya noterden alinmig vekalet
icerisinde “Emniyet Midurllklerinden Yurda girig cikig
kaydi alabilir” ibaresinin oldugu vekalet ile bagvurmasi
gerekmektedir.

4 - Sahis gifte vatandag (Mavi karth) ise talep ettigi
tarihten itibaren yabanci lilke pasaport ile yabanci kimlik
seri numaralarini ibraz etmek zorundadir.

5- Sahis hangi tarihte yabanc lke vatandaglhigina gegti
ise o tarihten itibaren almig oldugu 5 yillik ya da 10 yillik
pasaport ve kimlik seri numaralarini ibraz etmeleri
gerekmektedir.

45 dk

Silahli/Silahsi Ozel Giivenlik Garevlisi Kimlik
Kart: Diizenlemek

1-Dilekge (Dilekge Ornegini www.sivas.pol.tr internet
adresinin Ozel Giivenlik Islemleri kismindan Temin
Edebilirsiniz.
2-Ozel Givenlik Temel/Yenileme Egitim Sertifikasi veya
Genel Kolluktan Emekli Olanlar ile en az 5 Yil Fiilen Bu
Gorevde Caligtiktan Sonra Kendi istekleri ile Aynlanlarin,
Resmi Belge Asli ve Fotokopisi
3-5aglik Raporu
a)Silahli Gzel Glivenlik Gérevlisi olacaklann Kamuya Ait
Tam TegekkGlld Bir Saghk Kurulusundan, Géz, KBB,
Psikiyatri,N&roloji, Ortopedi, Dahiliye Béliimlerinin Karari
ile “silahli Ozel Glvenlik Gérevlisi Olur” ibareli saghk
kurulu raporu almalar gerekmektedir.
b)silahsiz Ozel Givenlik Gérevlisi olacaklarin Géz,
KBB, Psikiyatri,Noroloji Bélumleri Bulunan Kamu veya
Ozel Saglik Kuruluglarindan “Silahsiz Ozel Giivenlik
Géarevlisi Olur” ibareli saglik kurulu raporu almalarn
gerekmektedir.
4-Diploma Fotokopisi (Kurs merkezlerine verilir.)
5-Glivenlik Sorugturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu
(www.sivas.pol.tr internet adresinin Ozel Giivenlik
islemleri kismindan Temin Edebilirsiniz. Bilgisayar ciktisi
veya daktilo ile yazilmig ve bagh bulundugu mahalle
muhtari tarafindan onaylanmig olacak)
6- Ozel Glivenlik Ruhsat Harci Makbuzu (Vergi Dairesine
Yatinlacak)
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Ozel Giivenlik Sube
Miidiirliigii

7 -Kart Ucreti Dekontu
8- Kan Grubu gésterir belge.
9- 3 Adet biyometrik fotograf.

10- Pasaport ve Glivenlik Daire Bagkanliginca basimi
yapilan kimlikler Ptt kargo aracilifiyla adreslerine
goénderilmektedir.

NOT: Yenileme Egitimi Sonrasi Ozel Givenlik Gérevlisi
Kimlik Karti Alacak Vatandaglarimizdan 3.ve 6.
Maddelerdeki Belgeler Isteniimemektedir

Ozel Giivenlik Grevlisi Kimlik Kartimin Kayip,
Calinty, Yipranma Gibi Nedenlerle Yeniden
Diizenlenmesi

1-Dilekge (Dilekge Ornegini www.sivas.pol.tr internet
adresinin Ozel Givenlik Islemieri kismindan Temin
Edebilirsiniz.
2- Kart lcreti dekontu.
3- 3 Adet biyometrik fotograf.

4- Kolluk Kuvvetlerince Tanzim Edilen ifade Tutanagi
(6zel glivenlik gérevlisi kimlik kartini kayip edenlerden
istenir.)

5- Pasaport ve Glivenli Daire Bagkanhginca basimi yapilan
kimlikler Ptt kargo aracilifiyla adreslerine
gonderilmektedir.

Gegici Ozel Gilvenlik kzni

1-Dilekge(en az 48 saat &nce)
2-Ozel Giivenlik Gérevlisi Mali Sorumluluk Sigorta
Poligesi
3- Izin talep eden kisi/kurumun talep yazisi
4-Gorevli personelin isim listesi

1-2 giin

Ozel Giivenlik Gorevlisi Sertifika Onay

1-Egitim Kurumu tarafindan diizenlenen sertifika
Sertifikaya ait fotokopi.

5gln

Kamu Kurum ve Kuruluglanina Ozel Giivenlik
Izni verilmesi

1-Talep yazisi (Yénetmeligin 8. maddesi uyarinca)
Bagl bulundugu Bakanligin/Genel MudirlUgin uygun
gorisi, 1| Ozel Idareleri igin Valinin , Belediyeve bagh
birimler igin Belediye Bagkaninin karari.

10 ig glnd

Ozel Kuruluglar ve Bankalar igin Gzel Giivenlik
lzni verilmesi

1- Kurulugun talep yazisi (Yénetmeligin 8. maddesi
uyarinca)
2-Ozel Kuruluglarin yénetim kurulu karari veya
ortaklarinin 6zel
glivenlik uygulamasi igin almis oldugu karar
3-Ticaret Sicil Gazetesinin yayinlanmis bir 6rnegi, Ticaret
Sicil
Gazetesinde yayinlanmamig ise Ticaret Sicil
Memurlugundan
alinacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi, Ozel Bankalarin
agilan
subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi
4-Imza yetkisine sahip sahislardan imza sirkiileri

10 ig glinl

Ozel Giivenlik Uygulamasini sona erdirmek

1-Talep yazisi
2-Kamu Kurum ve kuruluglarinda Bakanlik/Genel
Midurluk garig yazisi
Ozel Kuruluglarda yonetim kurulu karan veya
ortaklarinin almig oldugu karar

Personel ve Silah Kadrolarinin Belirlenmesi
(indirimi, artinmi veya yeniden belirlenmesi)

1-Talep yazisi(Yonetmeligin 8.maddesi uyarinca)
2-Kamu Kurum ve Kuruluglarinda silah ve personel
artinminda Bakanlik
/Genel Midiirliik/Rektsrliik goriig yazisi

1ay

Unvan Degisikligi lzni Verilmesi

1-Talep yazisi (Yonetmeligin 8. maddesi uyarinca)
2-Ozel kuruluglarda unvan degigikligine iligkin ySnetim
kurulu karar ve Ticaret Sicil Gazetesinin yayinlanmig bir
drnegi, Ticaret Sicil Gazetesinde yayinlanmamis ise
Ticaret Sicil Memurlugundan alinacak olan Ticaret Sicil
Tasdiknamesi

10

Alarm Merkezi Kurma ve lzleme lzin Belgesi

1-Kurucu ve yoneticilerin T.C. Kimlik Numarasi.
2-Yoneticilerin dort yilk yiiksekekul mezunu oldugunu
belgeleyen diploma veya dengi belgenin drnegi.
3-Alarm merkezini temsil edecek y&neticiler igin yetki
belgesi.
4-Yéneticilerin &zel glivenlik temel egitim sertifikasi
(Genel kolluk birimlerinde daha énce galigmis olanlardan
buna iligkin belge)
5-Alarm merkezinde kullanilacak teknik teghizatin amaca
elverigliligine iliskin taahhitname

1- Kisi tarafindan imzalanan Miracaat yazisi.
2- Korunacak kiginin Vukuath Niifus kayit Ornegi
3- Korunacak kisinin foto#rafli ikameteah belgesi.




4- Korunacak kiginin Sabika Kaydy; sabika kaydinda Adli

11 Kisi Koruma (Kigisel Bagvurular icin) Sicil Kaydi ve Adli Sicil Arsiv Kaydi ibaresi olacak.{5188 10 ig gni
sayih kanunun 10/d bendindeki hiikiimlerin aranmasi)
S-Korunacak kigi icin Saglik Raporu (5188 sayili Kanunun
Uygulanmasina iligkin Yonetmeligin 18.maddesi)
1-Kurum-Kuruluglar tarafindan yapilan bagvurularda
yetkilisi tarafindan imzalanan Miiracaat yazisi.
2-a)Kigi Koruma Talebi Kurulug tarafindan yapiliyorsa,
§Sirketin Genel
Mudiir, Yonetim Kurulu Bagkani, Yonetim Kurulu
Bagkan Yrd. igin
Yénetim Kurulu Karari.
b)Kurum tarafindan yapiliyorsa, baglh bulundugu
Bakanligin/Genel
Mudiirligin uygun gorisi.
12 Kigi Koruma (Kurum-Kurulug tarafindan c)Universiteler icin YOK*lin uygun gdriigli. 10 i giinid
yapilan miiracaatlar icin) d)Kurum KIT ise Hazine Miistesarliginin uygun gériigis.
e)ll Ozel idareleri igin il Genel Meclisinin Karari.
f |Belediye Bagkanlikian icin Belediye Meclisinin Karar.
3- Korunacak kiginin Vukuath Nifus Kayit Ornegi.
4-Korunacak kiginin fotografli ikametgdh belgesi.
5-Korunacak kiginin Adli Sicil Kaydi ve Adli Sicil Argiv
Kaydi (5188 sayih kanunun 10/d bendi)
6-Korunacak kigi igin Saghk Raporu (5188 Sayih Kanunun
Uygulanmasina lligkin Yénetmeligin 18. maddesine
uygun)
1- Dilekge (hangi glizergahlarin oldugu, silah ve zirhl
araglar belirtilecektir.)
2- Ozel givenlik gérevlisi sayisinca 1'er adet fotograf
3- Ozel Glvenlik Gorevlisi Kimlik fotokopisi, niifus
. | . clizdani fotokopisi, zirhli arag ruhsat fotokopisi (arag
i3 Sarey Bielged {l'ar.a e DegeriiEara Nl ruhsatlarinda zirhl arag oldugu mutlaka yazilacaktir.) 3 giin
isia) 4-Ozel Givenlik Silah Tagima /Bulundurma Belgelerinin
fotokopileri.
5- Ozel Kuruluglar 6gg sigorta polielerinin bir suretini
ibraz edeceklerdir.
1-Poligon Taahhitnamesi
Ozel Giivenlik Kadro At (Kamu 2-Poligon kullanim tcreti dekontu. "
14 2 giin
Kurumlan) 3-Talep yazisi.
1-Poligon taahhiitnamesi.
15 Ozel Gilvenlik Gorevlisi Egitim Atgi 2-Poligon kullanim Gcreti dekantu. 2 giin
3-Talep yazisi.
1-Gdrev Belgesi
2-Karayolu Uygunluk Belgesi
3-Aracin hangi kuruma ait oldugunu gésterir arag tahsis
YENI KAYIT belgesi
1 (ARAC TESCIL) 4-2.M.M Sigortasi 25dk
(sadece resmi kurumlar) 5-OTV Belgesi
6-Soforler Odasindan Arag Tescil Miracaat Formu ve
dosyasi
1-Dilekce,
2-Kimlik fotokopisi,
PLAKA MUKERRER VE SAHTE 3- Arag sahibi veya kanuni temsilcisi,
2 | OLDUGUNDA POLNET SISTEMININ UYARI Not:Sirket araglarinda girket evraklari, yetkilisi veya 25 dk
VERMESI DURUMU kanuni vekili miiracaat edecek.(1- Ticaret Odasi Sicil kayit
Belgesi,2-Imza Sirkiileri
ASBIS PROJESINDEN ISLEM YAPILDIGI Not'Sirke:?r;asla:'::;:eyi:k:n;nr:a:; s{{:;::illsi veya
3 SIRADA ARACINALT CINSI' KOETUK kanuni.vekili ml'.ir:caat edsecek (1- Ti'care]'l Odasi Sic:ykayr: 5dk
SAYISI VB, BILGILERINDE GUNCELLEME Belgesi Z-irnz.a sirkileri
YAPILMASI GEREKMESI ’
1- Dilekge
2- ligili kurumdan rehin serhi koyma yazisi.(Rehin koyan
birim yetkililerinin imza sirkileri)
a REHIN SERHI KOYMA 3- Arag sahibi veya kanuni temsilcisi, 10dk

Not:§irket araclarinda sirket evraklan, yetkilisi veya
kanuni vekili miiracaat edecek.(1- Ticaret Odasi Sicil kayit
Belgesi,2-imza Sirkileri




Trafik Tescil Denetleme $ube
Miidiirligi

REHIN SERHI KALDIRMA

1-|Igi|i kurumdan rehin gerhi kaldirma yazisi.(Rehin Koyan
birim yetkililerinin imza sirkdleri)
a)Arag sahibi tarafindan getirilecekse noter onayi,
b)Rehin koyan birim yetkilileri tarafindan
c)Posta yoluyla
2-Arag sahibi veya kanuni temsilcisi.
Not:Sirket araclarinda girket evraklari, yetkilisi veya
kanuni vekili miiracaat edecek.
a)Ticaret Odas Sicil Kayit Belgesi b)imza Sirkileri

10dk

ALKOLLD ICKI ALARAK ARAG
KULLANMAKTAN DOLAY| GEGICi OLARAK
GERI ALINAN SURUCD BELGELERININ
TESLIM ISLEMLERI

A)- Geriye dogru 5 yil igerisinde 1. Kez ihlalde (6 Ay) geri
ahmir.
01. SUriicl belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,
02, Niifus Clzdani,

03. Sirtculerin striict belgelerini teslim alma
asamasinda pol-net kayitlarina gére siiriicti belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
04. Siiriicii belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alinanlar
igin Trafik para cezasi borcu olmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

B)- Geriye dogru 5 yil igerisinde 2. Kez ihlalde (2 Yil) geri
alinir.

01. Surlici belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,

02, Nifus Clizdan,

03. Siirlicl davraniglarini geligtirme egitimi gérdGgiine
dair Il 5ag.Muddrl. aldigi belge,

04, Siirticilerin siriicii belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gére slirlicl belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
05. Siirticli belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alinanlar
igin Trafik para cezas) borcu clmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

C)- Geriye dogru 5 yil igerisinde 3. Kez ve daha fazla
ihlalde (5 Yil) geri alinir.

01. Siirticii belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,

02. Niifus Clzdani,

03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene
raporu,

04, Siirticiilerin strlicii belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gore srlicli belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
05. Surlicl belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alinanlar
icin Trafik para cezasi borcu olmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

15dk

ALKOLMETRE CIHAZINI UFLEMEY] RED
DURUMUNDA GECIcl OLARAK GERI
ALINAN SURUCU BELGELERININ TESLIM
ISLEMLERI

(2 Yil) geri ahnir.
01. Siiriicii belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,
02. Niifus Clizdan,

03. Siiriiciilerin striich belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gbre siiriicli belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
04, Suriicl belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alinanlar
icin Trafik para cezasi borcu clmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

15 dk

UYUSTURUCU ALARAK ARAG
KULLANMAKTAN DOLAYI GECICI OLARAK
GERI ALINAN SURUCU BELGELERININ
TESLIM ISLEMLERI

(5 Yil) geri ahimir.
01, Siiriicii belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,
02. Niifus Clzdany,
03. Striicl Olmasinda sakinca olmadigina dair resmi
kurumlardan verilen saglik kurulu raporu,

04. Sariicilerin siirticli belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gére siiriicii belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
05. Trafik para cezasi borcu olmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

15 dk

BE§(S) KERE HIZ SINIRINI %30 DAN FAZLA
ASMAKTAN DOLAY| GECICI OLARAK GERI
ALINAN SURUCU BELGELERININ TESLIM
ISLEMLERT

A)- Geriye dogru 1 yil igerisinde 1. Kez ihlalde (1 Yil) geri
alinir.
01, Siiriicli belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,
02. Nifus Clzdani,
03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene
raporu,

04. Suriiclerin strici belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gore siiriicli belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
05. Trafik para cezasi borcu olmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

B)- Geriye dofru 1 yil igerisinde 2. Kez ihlalde Daimi
olarak iptal edilir.

15 dk




10

0¢(3) KERE KIRMIZ! ISIK IHLALINDEN
DOLAYI GECICi OLARAK GERI ALINAN
SURUCU BELGELERININ TESLIM
ISLEMLERI

A)- Geriye dogru 1 yil igerisinde 1. Kez ihlalde (30 Gin)
gerialinir.
01. Siiriicli belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,
02. Niifus Clzdani,

03. Suriiciilerin siiriicii belgelerini teslim alma
asamasinda pol-net kayitlarina gére siiriicli belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
04, Trafik para cezasi borcu olmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

B)- Geriye dofru 1 yil icerisinde 2. Kez ihlalde (45 Giin)
geri alinir,

01. Siirlicii belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,

02. Niifus Clzdani,

03, Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene
rapory,

04, Siriiciilerin stiriicli belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gore siriicli belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
05. Trafik para cezasi borcu olmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

C)- Geriye dogru 1 yil icerisinde 3. Kez ve daha fazla
ihlalde (60 Giin) geri alinir.

01. Siirlicii belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,

02. Niifus Clizdani,

03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene
raporu,

04, Siiriictilerin siirticli belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gére siiriicii belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
05. Trafik para cezasi borcu olmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

15 dk

11

DRIFT YAPMAKTAN DOLAYI GECICI
OLARAK GERI ALINAN SURUCO
BELGELERININ TESLIM ISLEMLERI

A)- Geriye dogru 5 yil igerisinde 1. Kez ihlalde (60 Giin)
geriahnir,
01. Siiriicii belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,
02. Nufus Ciizdan,
03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene
raporuy,

04. Siirliclilerin sUriich belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gore siiriicii belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
05. Trafik para cezasi borcu olmadigina dair Vergi
Dairesinden borcu yok yazisi,

B)- Geriye dogru 5 yil icerisinde 2. Kez ihlalde Daimi
olarak iptal edilir.

15dk

DRIFT YAPMAKTAN DOLAYI GEGICI
OLARAK GERI ALINAN SURUCU
BELGELERININ TESLIM iSLEMLERI

A)- Geriye dogru 1 yil igerisinde 1. Kez ihlalde (2 Ay) geri
alinir,
01. SUriich belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,
02. Nifus Ciizdani,
03. Trafik ve Cevre Bilgisi egitimi gérdUgiine dair strlicl
kurslarindan aldg belge,

04. Sirtctlerin strlict belgelerini teslim alma
agamasinda pol-net kayitlarina gore siirlici belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
B)- Geriye dogru 1 yil igerisinde 2. Kez ihlalde (4 Ay) geri
ahnir.

01. Sriicli belgesi sahibi veya noterden alinmig
vekaletname,

02, Niifus Clizdani,

03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene
raporu,

04, Strichlerin siirlicli belgelerini teslim alma
asamasinda pol-net kayitlarina gore siriicli belgelerini
geri almalarinda herhangi bir sakinca bulunmamasi,
C)- Geriye dogru 1 yil igerisinde 3. Kez ihlalde daimi
olarak iptal edilir.

15dk

13

DRIFT YAPMAKTAN DOLAYI GECICI
OLARAK GERI ALINAN SUROCU
BELGELERININ TESLIM ISLEMLERI

01.Trafikten men sebebi ile ilgili evraklari tamamlanacak,
Haciz ve yakalama kaydi bulunan araglanin yakalama
kayitlarinin pol-net ortamindan kaldirimasi
gerekmektedir.

02. Arag sahibinin kendisi veya arag sahibince verilecek
Muvafakatname veya noterden alinmig vekalet yazisi,
03. Niifus Clzdans,

04. Araci teslim alacak siriicli/gofér araci kullanmaya
yeterli strlich belgesine sahip olmasi
05.Arag sirkete aitse Imza sirkisii veya yetki belgesi

10dk




ARAC UZERINDEKI MEN KALDIRILMA

Aracin men nedeni ortadan kaldinldiktan sonra, arag
gorevli tarafindan kontrol edilerek, fotograf ve video

14 Istemi cekildikten sonra, polnet-4 lzerinden digumi 10dk
3t yapilmaktadir.
OL. Arac Sahibi p Groct/sofd
15 | TRAFIKKAZASI TESPIT TUTANAGININ ra; Sahib e R ::::V:m:::?" sardd/gofte 10k
VERILMESI ’
01. Dilekge
02.Iki Adet Vesikali Fotograf,
03.Saglk Kurulu Raporu / H sinifi Siiriicli Belgesi / Gazilik
Belgesinden hangisi varsa fotokopisi
10 dk
29 ENGELLI PARKKARTE [ALEMLERL 04.Arag Tescil Belgesi Fotokopisi,
05.Nifus clzdani fotokopisi,
06.Kisi kisith ise vasilik belgesi,
1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
2-5aglik Raporu(Bagh Bulunan Saglhk Ocagindan Yivsiz
Tifek Ruhsatnamesi Almasinda Ruhen ve Bedenen
" ir Ib i bul
e | e e o)
1 ISLEMLERI{ILK DEFA ALACAK OLANLAR E Harg Dakoritu 9 Gan
kini2521 SA“L';S":;N HOKOMLERINE 4--4 Adet Vesikalik Fotograf(yeni cekilmis)
5-Kaymakamlik Makamina Yazilan Dilekgenin
Kaymakamiiktan Emniyete Havale Ettirilmesi)
6-Mavi Plastik Dosya
1-Devir Alacak ve Devir Edecek Kigiye Ait Kaymakamlik
Makamindan Havaleli Dilekge
2-Devir Alacak Kigiye Ait Saglik Raporu (Bagh
Bulunan Saglhk Ocagindan Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi
Ula; H;e Emmvﬂ Amirliﬁl Almasinda Ruhen ve Bedenen Sakinca Olmadigina Dair
Ibaresi bulunan)
Yivsiz TUFEK RUHSATNAMESI TUFEK 3-Devir Alacak Kigiye Ait Adli Sicil Kaydi
2 DEVIR ALMA VE DEVIR ETME 4-Devir Alacak Kigiye Ait Nifus Ciizdani Ashi ve Fotokopisi G
ISLEMLERI(2521 SAYILI KANUN 5-Devir Alacak Kigiye Ait 3 Adet Fotograf
HUKUMLERINE GORE) 6-Devir Alacak Kigiye Ait Vergi Dairesine Yatirilan Yivsiz
Tiifek Ruhsatnamesi Harg Dekontu
7-Devir Edecek Kigiye Ait Ruhsat ve Niifus Clizdan
Fotokopisi
8-Devir Alinacak Tufek(Tespit Amaciyla
g-ilgili Birimde Devir Sézlesmesi Imzalanacak
uLag IlﬁFEKM:lIJ‘:IE:A?N“L::IEG:fo: vivsiz 1-Aragtirma Hususunda Evrak Kaymakamlik Makamindan
3 MORACAATTA EULUNANL:‘;HIN Havaleli Dilekge "e::;:k;:::\:: .I:r:::!iﬁimize Geldiginde 7 Gin
TAHKIKAT ISLEMLERI FOPK
Sosyal mali durum formunun doldurularak ilgili
. 1 Sosyal Mali Durum Aragtirmalan kurumilara onaylatildiktan sonra teslim alinarak gevreden En geg 10 is gini icerisinde sonuglandirilir.
Uclerbey $ehit Ali Yiice Polis aragtirma yapilmasi.
Merkez Amirligi —_— y
ki incel |
2 |qver|erl ruhsat tahkikatiars ligili blfimden gulen- evral aflr‘j rice lenmesi sonucu genel En geg 3 is glint igerisinde sonuglandinir.
glivenlik, asayig ve yer ydninden aragtirimast.
i I larak ilgili
EosvaL Al durdnnormuRn iU Tk g1 Evraklar teslim alindiktan sonra en geg 10 is giini
1 Sosyal Mali Durum Aragtirmalan kurumlara onaylatildiktan sonra teslim alinarak ¢evreden icerisinde ilgili k vaslim edili
Yenimahalle Polis Merkezi sraghmma s imbsy igerisinde ilgili kuruma teslim edilir.
Amirligi g : g oy
ligili birimden evraklarin incelenmesi sonucu genel Evraklar tamamlandiginda en geg 3 ig glnii
2 Isyeri Ruhsat Tahkikatlan i X = it
glivenlik, asayig ve yer yéniinden aragtinimasi ierisinde sonuglandirilir.
1 GBT Sorgu Niifus Cizdans 2dk
2 Adres Tespiti Kurumlardan gelen yazi [N;a)hheme, Nifus Mudurlaga S%aat
V0.
3 BIMER www.basbakanlik, gov.tr adresinden ulagilabilir 7 Ig Gin
a Kimlik Bildirim Formu 1774 Sayil Kanu!-l geregi calisanlara ait form ve formun 30 dk
eksiksiz olarak doldurulmasi
Yildizeli lige Emniyet Amirligi 1- Nfus Midrliga yazist
5 Bliim Tahkikat _ 2-Dilekee 20 dk
3- Nifus Clzdan Sureti
1- C.Saveailigindan gelen yazi
6 Sikayet Dilekgeleri 2- Dilekge 20dk
1-Mudiiriyet Makamina Dilekce
2-Niifus Clzdanmi
4-Vesikalik Fotograf (4) adet
5-Yarim kapak Dosya
vivsiz TOFEK SATIN 6-Doktor Raporu (Psikolojik, Nérolojik yénden “Silah
1 ALMA BELGESI tagimasina Engel Hali Yoktur” gseklinde yazi ile belirtilmesi 3l GOnd
Saglik Grup Baskanligindan
7-Yivsiz Tiifek Ruhsat Harg Makbuzu (Mal
Midurldgunden)
8- Borcu Yoktur belgesi (Mal MudriGgiinden)
Devir Alandan;
sp———
vivsiz TOFEK i i Ed' et
ir nden;
2 MLBEA AR KR 1- Miidiriyet Ma:arrun' Dilekge (Digaridan yapilacak
Zara lige Emniyet Miidiirligii Yivsiz TOFEK DEVRI i i yivsiz tiifek devirlerinde

2-Niifus Cizdam
3-Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi
4-Devredilecek Yivsiz Tufek

30(0Otuz) Glin)

\
|
|



Yivsiz TOFEK
RUHSAT YENILEME

1-Mudriyet Makamina Dilekge

2-Niifus Clizdam

3-Vesikalik Fotograf (3) adet

4-Yarim kapak Dosya
6-Doktor Raporu (Psikolojik. Néralojik ydnden “Silah
tagimasina Engel Hali Yoktur”seklinde yazi ile belirtilmesi
Saglik Grup Bagkanhgindan
7-Yivsiz Tiifek Ruhsat Harg Makbusu 35,70 TL (Mal
Muidarliginden)
8-Eski Ruhsat ve Tiifekler Tespit igin gelecek
9- Borcu Yoktur belgesi (Mal Miidirliginden)

3 s Guna




